
 

SPORTELLO SEMPLICE 
ORARIO DI APERTURA 

da Lunedì a Venerdì:    dalle ore   9.00 alle ore 12.30 

Martedì Pomeriggio:    dalle ore 16.30 alle ore 18.15 

 

ATTIVITÀ DI  PRIMA INFORMAZIONE: 
1) ACCOGLIENZA CITTADINO  E ORIENTAMENTO DELLO STESSO PRESSO 

L’UFFICIO o  PRESSO IL DIPENDENTE RICHIESTI. 

2) INFORMAZIONI SULLA GESTIONE DI PROCEDIMENTI SEMPLICI O FASI 

PROCEDIMENTALI IN SUPPORTO AGLI SPORTELLI SPECIALIZZATI. 

3) ORIENTAMENTO DEL CITTADINO O AUTORITÀ CHE SI PRESENTANO PER 

RIUNIONI  E  INCONTRI CON GLI AMMINISTRATORI COMUNALI  E/O CON IL 

SINDACO E/O CON FUNZIONARI COMUNALI. 

 

ATTIVITÀ DI  PRIMO INTERVENTO: 
4) PROTOCOLLO IN ENTRATA DI TIPO CARTACEO  

5) CONSEGNA DI ALCUNI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI RILASCIATI A SEGUITO 

DI ISTANZA : 

A)  C.D.U. 

B) PERMESSI DI COSTRUIRE 

C) VOLTURE DEI P.D.C. 

D) CERTIFICATI DI AGIBILITA’ 

E) AUTORIZZAZIONI PAESAGGISITICHE 

F) ACCERTAMENTI DI COMPATIBILITA’ PAESAGGISITICA 

G) DICHIARAZIONI TECNICHE VARIE  

6) CONSEGNA DI MODULI E MODELLI PER ISTENZE E RICHIESTE 

7) RICEVIMENTO DI SEGNALAZIONI VARIE DA PARTE DEL CITTADINO. 


