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GESTIONE ASSOCIATA DI FUNZIONI E SERVIZI COMUNALI IN CONVENZIONE

approvata con deliberazioni del Consiglio comunale di Lastebasse n. 1 del 20.02.2012,
del Consiglio comunale di Pedemonte n. 1 del 20.02.2012 e del Consiglio comunale di Valdastico n. 2 del 20.02.2012

Prot. n. ABG¥ Data

Oggetto: Attribuzione dell'incarico di Responsabile del Servizio Segreteria, Protocollo e
Personale al Segretario comunale dott. Giuseppe Lavedini.

| SINDACI
DEI COMUNI DI LASTEBASSE, DI PEDEMONTE E DI VALDASTICO

PREMESSO CHE:

- con deliberazioni del Consiglio comunale di Lastebasse n. 1 del 20.02.2012, del Consiglio
comunale di Pedemonte n. 1 del 20.02.2012 e del Consiglio comunale di Valdastico n. 2 del
20.02.2012, & stata approvata la Convenzione per la gestione associata di alcuni servizi e
funzioni comunali;

- la Convenzione & stata sottoscritta dai Sindaci in data 29.02.2012;
- la Convenzione prevede la costituzione di uffici/servizi unici tra i tre comuni;

- la Convenzione & soggetta ad integrazione con le future convenzioni che potranno essere
avviate con altri Comuni e con la Comunita Montana anche al fine di adempiere agli obblighi
imposti dalle vigenti norme sulla gestione associata di servizi da parte dei Comuni;

- afar data dal 01.01.2012 ¢ altresi attiva la Convenzione per la segreteria comunale tra i Comune
di Valdastico, Pedemonte e Lastebasse;

C10 PREMESSO

ATTESA la necessita di attribuire gli incarichi ai Responsabili dei servizi in relazione alla
riorganizzazione in atto e garantendo la massima flessibilita operativa;

RITENUTO di conferire gli incarichi fino al 31.12.2012 in ragione della fase necessariamente
sperimentale che si accompagna all’avvio della nuova convenzione per la gestione associata dei
servizi e delle funzioni comunali;

VISTO lart. 50, comma 10, del D.Lgs. 267/2000 che attribuisce al Sindaco la competenza a
nominare i responsabili degli uffici e dei servizi;

VISTO l'art. 97, comma 4, lett.d) del D.Lgs. 267/2000 secondo cui il Segretario comunale “esercita
ogni altra funzione attribuitagli dallo statuto o dai regolamenti, o conferitagli dal sindaco”;

VISTO l'art. 107 del D.Lgs. 267/2000 che tra I'altro attribuisce ai dirigenti o ai responsabili degli
uffici e dei servizi la competenza esclusiva ad adottare tutti gli atti e i provvedimenti amministrativi
di carattere gestionale;

VISTO l'art. 4 del D.Lgs. 165/2001 che disciplina il principio di distinzione tra funzioni gestionali e
funzioni di indirizzo politico-amministrativo;

VIsTI gli articoli 4, comma 1, lettera g) e 29, commi 2, 3, 4 e 5 del D.Lgs. 196/2003 in materia di
trattamento dei dati personali;
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VIsTI I'art. 4, comma 2 del CCNL 22.01.2004 e l'art. 10 del CCNL 01.04.1999 che disciplinano
I'istituzione della delegazione trattante di parte pubblica;

VISTO l'art. 2 del Contratto collettivo integrativo di livello nazionale — accordo n. 2 del 22.12.2003,
che disciplina la maggiorazione della retribuzione di posizione dei segretari comunali nei comuni
fino a 3.000 abitanti prevedendo che la maggiorazione, nell'ipotesi di cui alla lettera P) delle
condizioni soggettive, ossia in caso di incarico di “responsabile di area”, possa essere ricompresa
tra il 10 e il 30%);

DATO ATTO che sussistono le condizioni oggettive previste dal suddetto Contratto alle lettere A, D,
F, G e H e che, per quanto attiene ai criteri ed ai parametri di assegnazione si deve tenere conto
della contenuta consistenza demografica del Comune;

RITENUTO di dover confermare I'attribuzione al Segretario comunale dellincarico di presidente
della delegazione trattante di parte pubblica gia conferito con specifici atti di ciascun comune;

RITENUTO di dover confermare lattribuzione al Segretario comunale della maggiorazione della
retribuzione di posizione in quanto continuano a sussistere i presupposti;

VISTI i vigenti Regolamenti sull'ordinamento degli uffici e dei servizi;

INDIVIDUATO nel Segretario comunale dott. Giuseppe Lavedini la figura idonea a svolgere l'incarico
di Responsabile del Servizio Segreteria, Protocollo e Personale in quanto ritenuto idoneo per titoli,
capacita professionale ed esperienza;

CONFERISCONO

al Segretario comunale dott. Giuseppe Lavedini lincarico di Responsabile del Servizio
Segreteria, Protocollo e Personale per il Comune di Lastebasse, per il Comune di Pedemonte e
per il Comune di Valdastico nellambito della convenzione in essere come in premessa citata, con
decorrenza dal 10.04.2012 e fino al 31.12.2012.

L’incarico affidato comporta lo svolgimento delle seguenti funzioni, comunque denominate, in tutti i
tre Comuni convenzionati:

- funzioni che le vigenti norme attribuiscono al responsabile del Servizio Segreteria, Protocollo e
Personale, compreso il rilascio del parere tecnico sulle proposte di deliberazione degli organi di
governo;

- esercizio del potere istruttorio e decisionale nel’ambito della gestione del Servizio Segreteria,
Protocollo e Personale;

- predisposizione di provvedimenti dirigenziali, atti deliberativi e regolamentari o normativi nelle
materie di competenza;

- coordinamento e controllo dell’attivita relativa alla gestione del Servizio Segreteria, Protocollo e
Personale;

- svolgimento di tutte le funzioni che i regolamenti comunali attribuiscono al responsabile del
Servizio Segreteria, Protocollo e Personale, comunque denominate;

- esercizio del potere di direzione, coordinamento e controllo dei dipendenti assegnati al Servizio.

A tal fine al Responsabile del Servizio & conferita la gestione di tutti i capitoli di entrata/spesa del
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bilancio attribuiti al Servizio stesso ed & conferito il potere di direzione, coordinamento e controllo
delle dipendenti Sig.re Franca Baldessari e Sonia Eberle quali addette del Servizio Segreteria,
Protocollo e Personale.

In caso di assenza o impedimento del titolare le funzioni di Responsabile del Servizio Segreteria,
Protocollo e Personale sono esercitate dal Vice-Segretario comunale.

E’ espressamente esclusa dall'incarico ogni funzione relativa all'lstituzione “Cav. Paolo Sartori” del
Comune di Valdastico.

E’ confermato, per i motivi esposti in narrativa, I'incarico di presidente della delegazione trattante di
parte pubblica gia conferito con appositi atti di ciascun Comune al Segretario comunale.

E’ confermata, per i motivi esposti in narrativa, la maggiorazione della retribuzione di posizione del
10% spettante al Segretario comunale.

NOMINANO

ai sensi degli articoli 4, comma 1, lettera g) e 29, commi 2, 3, 4 e 5 del D.Lgs. 196/2003, il
Segretario comunale dott. Giuseppe Lavedini, quale Responsabile del Servizi sopra indicati,
Responsabile del trattamento dei dati effettuato con strumenti elettronici o comunque automatizzati
o con strumenti diversi, per I'ambito di attribuzioni, funzioni e competenze dei servizi di
competenza.

Lo stesso, in qualita di Responsabile del trattamento dei dati, ha il compito e la responsabilita di
adempiere a tutto quanto necessario per il rispetto delle disposizioni della normativa vigente in
materia e di osservare scrupolosamente quanto in essa previsto nonché le istruzioni impartite dal
Titolare. In particolare i compiti e la responsabilita del Responsabile del trattamento dei dati sono:

- verificare e controllare che nell'lambito del proprio Servizio il trattamento dei dati sia effettuato ai
sensi e nei limiti degli artt. 11, 18, 19, 20, 21, 22 e 31 del D.Lgs. 196/2003 e coordinarne tutte le
operazioni;

- individuare, secondo idonee modalita, gli incaricati del trattamento dei dati del proprio Servizio;

- impartire le disposizioni organizzative e operative e fornire agli incaricati le istruzioni per il
corretto, lecito, pertinente e sicuro trattamento dei dati, eseguendo gli opportuni controlli;

- catalogare le banche dati esistenti nel Servizio con tutti gli elementi necessari per la loro precisa
identificazione;

- adottare le misure e disporre gli interventi necessari per la sicurezza del trattamento dei dati e
per la correttezza dell'accesso ai dati, sulla base delle direttive e dei programmi definiti dal
Titolare;

- curare, ai sensi degli artt. 13 e 22 comma 2 del D.Lgs. 196/2003, l'informativa agli interessati,
predisponendo la modulistica e altre forme idonee di informazione, inerenti il proprio Servizio,
facendo espresso riferimento alla normativa che prevede gli obblighi e i compiti in base ai quali &
effettuato il trattamento, in caso di dati sensibili e giudiziari;

- trasmettere le richieste degli interessati al Titolare, ai fini dell’esercizio dei diritti dell'interessato,
ai sensi degli artt. 7, 8, 9 e 10 del D.Lgs. 196/2003;

- collaborare con il Titolare per I'evasione delle richieste degli interessati ai sensi dell'art. 10 del
D.Lgs. 196/2003 e delle istanze del Garante per la protezione dei dati personali;
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stabilire le modalita di gestione e le forme di responsabilita relative a banche dati condivise da
piu Servizi, d’'intesa con i rispettivi Responsabili;

proporre al Titolare del trattamento dei dati la nomina di soggetti esterni quali Responsabili del
trattamento dati in relazione all’affidamento agli stessi di determinate attivita, nel’ambito dei
compiti istituzionali dell Amministrazione;

identificare le tipologie di dati sensibili e giudiziari e le operazioni eseguibili per le attivita di
rilevante interesse pubblico individuate dalla legge o da Provvedimenti del Garante per la
protezione dei dati personali, ai sensi degli artt. 20 e 21 del D.Lgs. 196/2003 e procedere
periodicamente alla verifica della loro completezza e al loro aggiornamento;

sovrintendere ai procedimenti di comunicazione, diffusione, comunicazione, trasformazione,
blocco, aggiornamento, rettificazione e integrazione dei dati;

collaborare con il Titolare all'attuazione e all’adempimento degli obblighi previsti dal D.Lgs.
196/2003 e segnalare eventuale problemi applicativi.

Gli incarichi di cui al presente atto sono attribuiti in via sperimentale e sono revocabili prima della
scadenza in ragione di intervenuti mutamenti organizzativi.

REVOCANO

a far data dal 10 aprile 2012 gli incarichi di Responsabile del Servizio precedentemente conferiti in
qualsiasi dei tre Comuni al Segretario comunale.

Il Sindaco del Comune di Lastebasse Emilio Leoni i /W Z”;M'z"
Il Sindaco del Comune di Pedemonte Roberto Carotta / uﬁ%@h/gﬁm
Il Sindaco del Comune di Valdastico Alberto Toldo l/if(w %‘&j\)
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