
VADEMECUM UTILIZZO SALE DELLA BIBLIOTECA

Le sale della Biblioteca sono a disposizione delle Associazioni della Consulta solo su prenotazione 
e al di fuori dell'orario di apertura della Biblioteca

Le  Associazioni  a  cui,  per  i  loro  incontri  sono  affidate  le  chiavi  di  accesso  all'edificio  della 
Biblioteca hanno l'onere di tener chiusa a chiave la porta d'ingresso. 
I  partecipanti  agli  incontri,  per  accedere  possono  suonare  il  campanello  posto  all'esterno 
dell'edificio. La porta è sempre apribile dell'interno ma deve essere chiusa dell'esterno.

La postazione dell'autoprestito è sempre accesa così da consentire a tutti, anche ai partecipanti agli 
incontri serali di rendere o prendere un libro del patrimonio della Biblioteca.

Le Associazioni che utilizzano i  locali  della Biblioteca possono spostare i  tavoli, le sedie e gli 
espositori come preferiscono, avendo però cura di ripristinare i locali così come li hanno trovati al 
loro ingresso e di chiudere le finestre della sala prenotata.

L'associazione che per ultima lascia i locali della Biblioteca è tenuta a controllare che le luci siano 
spente e le finestre chiuse per poter poi obbligatoriamente inserire l'allarme (allarme che la ditta 
Guadagnini,  responsabile  èper la  sicurezza attiverà in  automatico alle  ore  23.15 come da 
accordi con l'amministrazione).

L'associazione che ha in carico le chiavi della Biblioteca è tenuta a restituirle entro le ore 12.00 del 
mattino seguente al personale della Biblioteca, nell'impossibilità la stessa deve avvisare il personale 
e dare una tempistica della restituzione si da permettere l'organizzazione per la consegna delle 
chiavi alle altre Associazioni.

In  una  stessa  sera  possono  riunirsi  più  Associazioni,  è  cura  del  personale  della  Biblioteca 
organizzare la consegna delle chiavi all'associazione che si riunisce per prima, ad esse l'onere di 
aprire la porta all'arrivo delle altre Associazioni.

Chi ha in carico le chiavi può consegnarle all'associazione che sarà l'ultima ad uscire segnando 
sull'apposito modulo il nominativo di consegna, responsabile quindi della resa delle chiavi.

L'associazione che ritira la chiavi pùo farlo dalle ore 16.00 del giorno dell'incontro.


